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4. Proje Uygulama ve izleme Siireci

Siire¢ Adi: Proje Uygulama ve izleme

Amag: Kabul edilen projelerin sdzlesme kosullarina, butgeye ve zaman planina uygun olarak yurutulmesinin izlenmesi ve
desteklenmesi.

Baslangig Aktivatorii: Projenin fon saglayici tarafindan kabul edilmesi ve s6zlegsme imzalanmasi

Sorumlu Birim ve Roller:

% Proje ylritiicisi
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¢+ Uluslararasi Projeler Ofisi
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% Strateji Gelistirme Daire Baskanlig

% llgili akademik birim

%

Siire¢ Adimlari:
1. Acilis Toplantisi (Planla)
< Proje s6zlesmesi, bltge, raporlama takvimi ve gorindrlik kurallari gézden gegirilir.
% Universite igi gbrev dagilimi (yiritiicd, arastirmaci, mali sorumlu) netlestirilir.
2. Proje Kayit ve Dosyalama
< Proje, Universitenin proje kayit sistemine islenir (kod, bltge, sire, birim).
< Fiziksel ve dijital proje dosyasi agilir (s6zlesme, ekler, yazismalar).
% Proje Harcama Yetkilisi ve Gergeklestirme Gérevlisi belirlenir. ilgili isimler Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina bildirilir.
+» Proje hesabi agilmasi igin Strateji Gelistirme Daire Baskanligina yazi yazilir.
3. Faaliyetlerin Yiirutiilmesi (Uygula)
«» Proje faaliyetleri onayli is planina gore yurutilir (toplantilar, egitimler, saha galismalari, bilimsel
calismalar vb.).
< Harcamalar, fon saglayici kurallarina uygun sekilde yapilir.
4. izleme ve Ara Raporlama (Kontrol Et)
< Ofis, ara rapor dénemlerini takip eder; yurittclyl zamaninda bilgilendirir.
< Araraporlar (teknik + mali) hazirlanirken ofis kontrol ve danismanlik verir.
< Gostergelerin gergeklesme durumu izlenir.
5. Riskve Sorun Yénetimi
< Gecikmeler, blitge sapmalari veya ortaklarla sorunlar ortaya ¢iktiginda, ylrdtlci ofisi bilgilendirir.
< Ofis, fon saglayici ile yazismalarda ve gerekli s6zlesme degisikligi talebinde (amendment) destek verir.
6. izleme Toplantilari ve Geri Bildirim
< Yildaen az 1kez proje i¢ izleme toplantisi yapilir (ylrdticd, ofis).
< Projenin gidisatina iliskin kisa degerlendirme raporu hazirlanir.
7. lyilestirme ve Kurumsal Ogrenme (Onlem Al)
« Sikyasanan sorun alanlari (satin alma stiregleri, seyahat, raporlama vb.) tespit edilir.
% Universite diizeyinde siireg iyilestirme 6nerileri gelistirilir.
Ciktilar ve Kayitlar:
% Acilis toplantisi tutanagi
% Proje kayit formu
%* Araraporlar ve fon saglayici geri bildirimleri

+» izleme toplantisi notlar

% Sozlesme degisikligi (varsa) yazismalari



