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3. Proje Gelistirme ve Yazim Destegi Sureci

Sirec Adi: Proje Gelistirme ve Yazim Destegi
Amag: Uygun gorilen proje fikirlerinin, ilgili fon programinin formatina uygun sekilde gelistirilmesi ve teklif metnine
donusturulmesi.
Baslangic Aktivatoru:
¢ Ondegerlendirme sonucunda “devam edilecek” karari verilen proje fikri
«» llgili cagrinin resmi yayinlanmasi
Sorumlu Birim ve Roller:
**  Proje ylriticisi (akademik sorumlu)
«* Uluslararasi Projeler Ofisi uzmanlar
«* Ortak kurum temsilcileri (varsa)
Siire¢ Adimlari:
1. Baslangig Toplantisi (Planla)
< Proje yUritlicusu ve ofis uzmanlari bir araya gelir:
®=  Cagr metni detayliincelenir,
=  Roldagiimiyapilir,
= Zaman gizelgesi (Gantt semasi) ve 6nemli tarihler netlestirilir.
2. Proje Taslaginin Gelistirilmesi
% Amag, 0zel hedefler, faaliyetler, is paketleri, sonuglar ve gostergeler beraber galigilir.
< Butge taslagi ilk tasarim olarak ortaya konur (personel, seyahat, ekipman, hizmet alimi vb.).
3. Ortaklarla Koordinasyon (Uygula)
< VYurtici/yurtdigi ortaklarla gevrim ici toplantilar yapilir.
< Gorevdagilimi, bltge paylar, is paketlerine katkilar netlestirilir.
<+ Ortaklk beyanlariigin sablonlar (PIF, Mandate, Letter of Intent vb.) génderilir.
4. Metin Yazimive G6ozden Gegirme
<+ Proje metni belirlenen sablonda yazilir.
< Dil kontrolii, format uyumu ve karakter/sayfa sinirlari ofis tarafindan kontrol edilir.
< Gerekirse dig dil uzmani/danisman destegi planlanir.
5. Malive idari Uygunluk Kontrolii (Kontrol Et)
< Butge kalemleri programa uygun mu?
< Esfinansman, kurum katkilari ve insan kaynag| gercekgi mi?
6. Son Onay ve Basvuru
< Proje nihai hali Proje ylrGtictsl ve Ofis Koordinatori ile birlikte kontrol edilir.
< Ofis tarafindan, Rektorliik makami yetki/onay yazilari alinir.
<+ Basvuru yapilir (online veya fiziki). Gonderim bildirimleri saklanir.
7. Sonrasii¢ Degerlendirme (Onlem Al)
+ Proje kabul/red sonucundan bagimsiz:
®=  Bir sonraki bagvuru donemiigin iyilestirme onerileri not edilir.
Ciktilar ve Kayitlar:
% Baslangi¢ toplantisi tutanagi
%* Proje taslaklari ve nihai basvuru dosyasi
% Ortaklik mektuplari / yetki belgeleri

% Basvuru gonderim dekontu / sistem giktisi



