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UPO-S01 | Dis Fon Cagri Uluslararasi Dis fon saglayicilarin (Erasmus+, | Yeni dis fon Cagri izleme tablosu, Cagri izleme
Izleme ve Projeler Ofisi Horizon, IPA vb.) diizenli olarak ¢agrisinin cagri bilgilendirme Tablosu, Cagri
Duyuru Siireci Koordinatorligi | izlenmesi, uygun ¢agrilarin yayimlanmasi notlari, i¢c duyuru e- Bilgilendirme Notu

secilmesi ve liniversite veya program postalar1 ve web sablonu, Duyuru e-
paydaslarina duyurulmasi. glincellemesi. duyurulari, potansiyel posta sablonlari.
basvuru listeleri.

UPO-S02 | Proje Fikir Uluslararasi Akademik ve idari personelden Ilgili fon cagrisinin | Proje Fikir Oneri Proje Fikir Oneri
Toplama ve On | Projeler Ofisi gelen uluslararasi proje duyurulmasi veya | Formlari, Fikir Havuzu Formu, On
Degerlendirme | Koordinatorligi | fikirlerinin sistematik olarak personelden proje | Tablosu, On Degerlendirme
Siireci toplanmasi, uygun fon ¢agrilari fikri gelmesi. degerlendirme formlari Formu, Fikir Havuzu

ile eslestirilmesi ve ve karar kayitlari, geri Tablosu.
onceliklendirilmesi. bildirim yazilari.

UPO-S03 | Proje Gelistirme | Uluslararasi Uygun bulunan proje fikirlerinin | On degerlendirme | Proje taslaklari, nihai Proje Basvuru
ve Yazim Projeler Ofisi ilgili program formatina uygun sonucunda proje basvuru dosyas, Formu sablonu,
Destegi Streci Koordinatorliigi | sekilde gelistirilmesi, ortaklarla 'devam’ karari ortaklik mektuplari, Biitge tablosu,

ve Proje koordinasyon ve basvuru verilen proje fikri | basvuru géonderim Ortaklik mektubu
Yuruticisi dosyasinin hazirlanmasi. ve ilgili ¢agrinin ciktilary, siireg sablonlari, Proje
resmi olarak degerlendirme formu. Yazim Siireci
acilmasi. Degerlendirme
Formu.
UPO-S04 | Proje Uygulama | Proje Kabul edilen projelerin s6zlesme, | Projenin fon Acilis toplantisi Proje Kayit Formu,
ve Izleme Siireci | Yiiriitiiciisii ve biitge ve zaman planina uygun saglayici tutanaklari, proje kayit [zleme Formu, Ara
Uluslararasi yurutiilmesinin saglanmasi ve tarafindan formlari, ara ve nihai Rapor sablonu,
Projeler Ofisi izlenmesi, raporlama onaylanmasi ve teknik/mali raporlar, Toplant1 tutanak
Koordinatorliigli | donemlerinin takibi. sozlesmenin izleme toplantisi notlari, | sablonlari.
imzalanmasi. varsa sozlesme
degisikligi yazismalar.

UPO-S05 | Proje Kapanis, Proje Tamamlanan projelerin Proje siiresinin Son teknik ve mali rapor, | Proje Kapanis
Siirdirilebilirlik | Yuriticisi ve ciktilarinin degerlendirilmesi, sona ermesi ve kapanis toplantisi Degerlendirme
ve Etki Uluslararasi surdirilebilirlik adimlarinin son rapor tutanaklan, etki ve Formu, Etki Analizi
Degerlendirme | Projeler Ofisi planlanmasi, etki analizinin dénemine strdiirilebilirlik Formu,

Stireci Koordinatorliigii | yapilmasi ve kurumsal hafizaya girilmesi. degerlendirme formlari, | Sirdirtlebilirlik

aktarilmasi.

web duyurulari ve
arsivlenmis proje
dosyalar.

Plani sablonu.




